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<<Запись на обучение по

1.1. Предмет

Административный
<<Запись на обучение по

сроки и последовательн
предоставлении муни

заявителями на
граждане Российской Фед
проживающие на
тамбовской области и
муниципалъной услуги в
деятельность на
тамбовской области

родители (законные
от 5 до 18 лет;

несовершеннолетн,
Обращение предс

муницйпальной услуги не

1.3. Требование п
соответствии с вари

соответствующим пр
анкетирования, проводи
УсЛУгу (далее - профили

1.З.1. Муниципал
которого обратился
вариантов предо ставления униципальной услуги.

оЖЕНИЕ Ngl

ЕрждЕн
иинистрации

у.оJ.2025 Ng2з g

инистративный регламент
вления муниципальной услуги

ополнительной общеобразовательной п

1. Общие положения

гулирования административного регла

решамент предоставления муниципаJI
дополнительной общеобразовательной п

регJIаменъ муниципальная услуга)
административных процедур (д.И

ной услуги.

1.2. Круг заявителей

ие муниципальной услуги
ии, иностранные граждане, лица без

Первомайского муниципально
обратившиесясзапросомоп
организацию, осуществляющую образо

ии Первомайского муниципального
- Организация):
редставители) несовершеннолетних лиц

ица в возрасте от 14 до 18 лет (далее -
ей заявителя с запросом о пред

о.

вления заявителю муниципальной
предоставления муниципальной

цакам заявитеJIя, опрелеленным в резул
ого органом, предоставляющим муници

ние), а так2ке результата, за предостаI
го обратился заявитель

услуга, а также результац за п
предоставляются в соответствии с

уги
)>

ет
,ри

ии
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и
ю
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1,3.2, Вариант, в

муниципальная услуга,
приложения М 1 к
заявителя и показателей
признаков, каждая из
муниципальной услуги (

регламенry).
1.3.3. Признаки

осущеOтвляOмого в

общеобрЕвовательной про

Непосредственное
осуществляется Орган

Запрос о
многофункциональный
муниципальных услуг,

2.з.L. Наимено
муниципальной услуги.

в соответствии с
Ns 1 к администрати
муниципалъной услуги

муниципальной услуги,
результат муниципальной

.Щокументом,, соде
дополнительной общеоб
записи на обученио по щr

2.3.з. Способ пол
услуги:

посредством по
в Организации;
в личном в федеральной

с которым заявителю будет пр

деJIяется в рO3ультате анкетирOвания (
истративному регламенту), исходя из

таких признаков, а также комбинации
х соответствует одному варианту пред
ца J\Ъ 2 приложения ]ф 1 к админ

вителя определяются путем проф
твии с админиOтративным регламентом.

предоставления муниципальной услуг2. Станда

Муниципальная у

2.2.На

запись на обучение п
2.з.2. Наименование

, <Запись на
ме).

2.1, именование муниципальной услуги

муниципалъной

муниципальной услу

(результатов) пред

обучение по допол

менование органа, предоставляющего
муниципальную услуry

предоставление
ей.
нии муниципальной услуги не может
центр предоставления государствен

2.3. Резулы предоставления

е результата

определяемыми в таблице Jф 2
:у регJIаменту, результатами предо(

ются:
дополнительной общеобразоватепьной
окумента, содержащего решение о п
основании которого заявителю предо
уги.

решение о записи на
вателъной программе, является у
ительной общеобразовательной програм

ения резулътата предоставления му

отправления;

заявителя

ена

1
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ний
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информационной с

успуг (функций)> (далее -

в личном кабинете
системе <Программный
Тамбовской области> (дал

максимальный
рабочих дней (в случае
рабочих дней) со дня ре
(ПДО> запроса (далее т
необходимых для пред

Срок предоставлен
варианта и приведен
административного

Исчерпывающий
законодательными и
предоставления муници
информацию, которые
документы, которые зая
так как они подл
информационного

решамента в подр€вдел
муниципальной услуги.

Исчерпывающий пе
необходимых для
административного
составе описания варианто

2.7.|. основания
услуги законодательством йсtсой Федерации не предусмотрены.

ный пOртаJI);

заявителя в автоматизированной ин
системы дополнительного образо

2.4. Ср предоставления муниципальной услуги

предOставпения муниципаJIьноЙ услуги с0
и заявления в форме электронного до

трации в Организации, на Едином по
- заявление) и документов и (или)

муниципальной услуги.
муниципальной усJIуги определяется дл

их описании, содер}кащемся в

2.5. Исчерпы ющий перечень документов, необходим
для п вления муниципальной услуги

нь документов, необходимых в
ыми нормативными правовыми
ъной услуги, с разделением на до
витель должен представить
ь вправе представить по собственной
представлению в рамках межведом
ствия, приведен в разделе 3 админи

содержащих описание вариантов предо

2.6,и черпывающий перечень оснований
для от в приеме документов, необходимых
для п оставления муниципальной услуги

,ень оснований для отк€lза в приеме до
ения муниципальной услуги, приведен в

ента в описании административных п
предоставления муниципалъной услуги.

2.7. Исч
приостановле

или отказа

рпывающий перечень оснований для
ия предоставления муниципальной
предоставлеции муниципальной услуги

приостановления предоставления муни

<Единый портал государственных и муни

- АИС кПЩО>).
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2,7.2. основания
предусмOтрены,

2.8. Размер

Плата за предоста

2.9. Максимальн
запроса о предоста

результата предоста
заявителя неп

Максимальный срок
предоставлении муници
составляет 15 минут.

Максимальный сро
предоставления муници
составляет 15 минут.

2.10. Срок

Срок регистрации
рабочий день.

2.1l. Требован

Требования,
предоставляется муници
заполнения запросов
информационные стенды
(или) информации, н
также требования к обе
объектов в соответстви
социальной защите инвал
Едином портале.

2.|2. Показатели

Переченъ показателе
том числе доступности
предоставления п{уници

муницип

отказа в предоставлении муниципальной

, взимаемой с заявителя при предоста
взимацияуслуги, и способы ее

ие муниципальной услуги не взимается.

срOк 0жидания в 0череди при подаче зая
нии муниципальной услуги и при полу
ия муниципальной услуги в случае об

ственно в орган, предоставляrощий
муниципальцые услуги

я в очереди при подаче заявителем
ьной услуги непосредственно в Ор

ожидания в очереди при получении
непосредственно в Оьной услуги

ции запроса
муниципальной

заявителя о предоставл
услуги

роса, в том чиспе в электронной форме,

к помещениям, в которых предоставля
муниципальные услуги

должны соответствовать помещения, в
ьная услуга, в том числе зал ожидания,
о предоставлении муниципальной
образrrами их заполнения и перечнем до
имых для предоставления муниципальной

ению доступности для инвалидов у
с законодательством Российской
ов, размещены на официальном сайте, аi

оступности и качества муниципальной

доступности и качества муниципалъной
,ектронных фор* документов, необходи
ьной услуги, возможности подачи на

я
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получение муниципальн
свOевременнOсти пред
нарушений сроков
муниципальной услуги
муниципальной услуги,
виде ппатежейо
информирования зая
также. получения
официальном сайте, а

Услуги, которые
предоставления муници

При пред
портал, АИС (ПДО>.

Вариант ЛЬ 1.

общеобразовательной про
ИсправлеFIие допу

предоставпения муницип
документа, выданного по
также оставление запроса
без рассмотрения не

З.2.1. Вариант
путем анкетированиrI
заявителя. Вопросы, нап
приведены в таблице ]ф 1

Профилирование
портала, АИС кП,ЩО>.

3.2.2. По результат
анкетирования определя
в соответствии с адм
соответствует одному вари

З.2.з. описания
приведенные в настоя разделе, р€вмещаются в Орган

в

услуги и документов в электрон

ения муниципальнOй услуги
ения муниципальной услуги), п

в соответствии с вариантом предо
пности инструментов совершения в эл

ых для получения муниципальной услуги
о ходе предоставления муниципальной

резу. ьтата предоставления услуги, разме
на Едином портале.

2.t3, Ицые требо ния к предоставлению муниципальной

вляются необходимыми и обязательн

услуги, отсутствуют.
муниципальной услуги исполъзуется

3. Состав, оследовательность и сроки выполнения
а инистративных процедур

3.1. Перечень ва иантов предоставления муниципальной

Запись обучение по доп
ме.

ных опечаток и ошибок в выданных в
ьной услуги документах, получение
,льтатам предоставления муниципальной

я о предоставлении муниципальн
отрено.

3,2. оп саниё административной процедуры
профилирования заявителя

,оставления муниципальной услуги опр
я, в процессе которого устанавливаIотся
енные на определение признакоts

ия Ns 1 к административному регл
в Организации и посредством

получения ответов от заявителя на
полный перечень комбинаций значений
стративным регламентом, каждая из

в предоставления муниципалъной

)а
на

,а

,а
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общедоступном для

3.З. Вариант

3.3.1. Результатом
заявителю является:

запись на обучение

,,Щокументом,
дополнительной об
ЗаПИСи на об1.,rение по доп

з.з.2. Перечень
муниципальной услуги, п

прием запроса и
предоставления муници

принятие решения
муниципапьной услуги;

предоставление резу,
В настоящем

приведены администрати
муниципальной услуги;
получение дополнительны
и (или) объектах, прин
знаний (навыков) зая
законодательства Ро соийс
ограниченного ресурса, п
Российской Федерации.

3.З.3. Прием за
предоставления муници

3.3.3.1. Заявитель
муниципальной услуги п

заявление о записh н
процрамме по форме,
решаменту;

дощуменъ удосто
3.з.3.2.

собственной
,.Щокументы

инициативе,
межведомственного инфор

3.з.3.3. Способ
необходимых для предоста

в Организацию ("а
почтовым отправлением) ;

посредством Един
hфs ://www. gosuslugi.ru/6 0

посредством АИС О> в электронном виде (tambov.pfdo.ru).

ления месте.

1. Запись на обучение по дополнител
бразовательной программе.

варианта предоставления муниципальн

дополнительной общеобр€вовательной п

решение о запиOи на
ьной программе, является увед

нительной общеобр€вовательной
административных процедур

смотренных настоящим вариантом:
кументов и (или) информации, н
ьной услуги;
о предоставлении (об отк€ве в пред

ьтата муниципальной услуги.
предоставления муниципальной у
процедуры: приостановление предо

ное информационное
сведений от заявителя; оценка сведений о

х заявителю, и (или) иных объе
на предмет их соответствия

й Федерации; распределение в отношении
кольку они не предусмотрены закон

документов и (или) информации, необход
ьной услуги.

(представитель заявителя)
ставляетi
обучение по дополнительной общеобразо

нной в приложении NЬ 2 к админи

щий личностъ заявителя.
которые заявитель вправе пред

так как они подлежат представлению
,онного взаимодействия, oTcyTcTByIoT.

и запроса и документов и (или) ин
ия муниципальной услуги:

бумажном носителе при личном

портаJIа в электронном
16/1/fоrm;

уги

е.

по
о

ия

ии)

не
ия
Ie;
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я
м

для
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З.3.3.4. Способы
пOдачи запрOса
предоставления муници

1) при личном

либо иного документа,
законодательством Ро
информационных техн
Федерапьного закона
идентификации и (или)
биометрических пе
законодательные акты
отдельных положений
наличии технической

2) при почтовом отп
посредством нап

Федерации либо иного д
установленном закон

3) при обращени
посредством федеральной
система идентификации и
информационно-технол
используемых для пред
электронной форме>
аутентификации) или и
такие государственные
Правитепъством Российс
с единой систеiчtой иде
сведений о физическом ли

3.3.3.5. основания
документов и (или) инфор

заявление подано
предоставление муници

к заявлению не прил
административного р егJIам

обращение за IчIуни

ук€ванным в подразделе 1.

несоответствие лицl

общеобр€вовательной про
для дополнительной об,

отсутствие свободн
дополнительной

поступление заявл
заявлеFIию, срок пред
на момент поступления

по которому к

новления личности заявителя

и (ипи) информациио н

посредством предъя ния паспорта гражданина Российской
удостоверяющего личность, в
йской Федерации или с
гий, предусмотренных статьями

29.1Z.ZOZ2 Ng 572-ФЗ (об
нтификации физических лиц с испол

ых данных, о внесении изменений в

Единого портала, АИС

претендуIощих на обучение по дополЁ
мме, возрастным ограничениям, устан

вателъной программы;
мест для приема на обучение по

ранее
услуги:ения муниципальной

го заявления.

ийской Федерации и признании утратив
нодательных актов Российской Феде
ности);
ении:

ения копии паспорта гражданина
личность, занта, удостоверяющего

ьством порядке;
посредством

нои информационной систем
нтификации в инфраструктуре,

еское взаимодействие информацион
ения государственных и муницип

единая система идентифи
х государственных информационных си
информационные системы в устан
Федерации порядке обеспечивают взаим
кации и аутентификации, при условии
в указанных информационных системах.

я принятия решения об отк€lзе в приеме
ции:

в орган, в полномочия которого
ой услугlа;
ны документы, предусмотренные пун

пальной услугой лица, не являющегося
административного регламента;

для каждо

о

зарегистри

ии
с

|4
ии
ем
ые

у
ри

ом

ия

ои

му

е

ой
,IM

услуги:



Форма уведомлени
прилOженииNgЗкадмин

З.З.З.6. В приеме
Возможность при

информации, необходим
выбору заявителя н
отсутствует.

З.3.З.7. Срок реги
необходимых для пред
составляет 1 рабочий ден

муниципальной услуги.
Основания для

отсутствуют.
Срок шринятия

составляет 5 рабочих
необходимых для прин

3.3.5. Предоставлен
Предоставление

способом, определенным
путем I{аправления
путем выдачи в Ор
путем направления

на Едином портЕLпе;
путем направления

АИС кП[О>.
Срок предоставлен

составляет 1 рабочий
муниципа-гlьной услуги.

Возможность п
услуги по выбору зая
пребывания отсутствует.

3.з.6. Максимальны
соответствии с вариантом
рабочих дней со дня ре
(ПДО) запроса и до
предоставления муници

3,3.4, Принятие реш

об отказе в приеме документов пр

нOму регламенту,
а участвует Организация.
Организацией запроса и документов
для предоставления муниципапьной у

мо от его места жительства или места п

и запроса и документов и (или) ин
,авJIения муниципальной услуги, в

я о предоставлении (об отк€ве в предо

к€ва в предоставлении муницип€шьн

о предоставлении муниципальн
с даты получения Организацией всех

решения.
результ€хта муниципальной услуги.
пьтата муниципальной услуги осуще

ем в заявлении:
почтовый адрес;
изации;
,ектронного документа в личный кабинет

ектронного документа в личный кабинет

заявителю результата муниципЕLлъно
ь со дня принятия решения о

ения Организацией резулътата му
независимо от его места жительства

срок предоставления муниципальной
,редоставления муниципальной услуги

и в Организации, на Едином п
ентов и (или) информации,

услуги.

ИИ,

и

ии)

ги
ии

в
]
с
я



Пр
к администраIивнOму

предоставпения муниципальной услуги
на обучение по допол

общеобразовательной п е)

Таблица Jф 1 Перечень общих признаков заявителей

ись
и

Таблица J\Гs

соответствует
2. Комб
одному

Наименование признака
заявителя

Значение признака

услуга <<Запись на обучение по дополн
ьной программе)

1. К какой категории
относится заявитель?

1. Родители (законные
несовершеннолетних лиц в возрасте от 5
2. Несовершеннолетние лица в возрасте
лет

2. В каком году
начнет обутение?

1. В текущем
2. В следующем

3. Имеется ли сертификат
дополнительного
образования?

1. Сертификат имеется
2. Сертификат отсутствует

значений признаков, каждая из
предо ставления муниципальной

ьтат предоставления муницип
Вариант ЛЬ 1: <Запись на ение по дополнительной общеоб

программо))

1. Родители (законн
представители)
несовершеннолетних лиц

от 5 до 18 лет Записъ на обучение по дополн
общеобразовательной программеНесовершен

лица в возрасте от 14 до 1

лет



о записи на обучение по

ФИо заявитош, дота рождения
обуrение по дополнитель общеобразователъной программе

Прошу записатъ

наименование

в образовательную орган

(далее - Организация).
Предоставляю сле,

дополнительной об
сведения о сертиф

обучение (при наличии)
номер сертификата в

допоJIнительного

сведения о

сведения чомере снилс

ои
е))

Прил
к алминистративнOму

предоставления муниципальн ги
((Записъ на обучение по доп

общеобразовательной п

Руководителю обр азовательной

(наименование организации)

(фамилия, инициалы)

(сведения о заявителе - фамилия, имя, oTlIecTBo
при наличии), данные

докумеFIта, удостоверяIощего лиLIность,
телефон, адре0 электронноI"л почты,

проживания)

заявление
полнительной общеобразовательной п

ительной общеобразовательной программы с указание ее

наименование образовательttой организа

щие сведения для записи на об
телъной программе:

кате дополнительного образования зая

е yreTa сертификатов персонифицироваIrного финанс
ия детей на т9рритории Тамбовской области

удостоверяющем личность

сведениrI о номере С ребенка, которого записывают на 
l



сведения о с
обучение

- *сведения

представителя)

о рождении ребенка, которого запис

о докуме удостоверяющем личностъ родителя (

реквизиты документа, удостоверяющего лиtl
**сведения о до менте, подтверждающем полномочия

представителя
рекв

***сведения о но

С уставом О
деятельности, дополн
правилами поведения, п
ознакомлен(а).

Результат рассмотрения
один из способов

ичный кабинет в автоматизиро
теме <Программный навигатор си
вания детей Тамбовской области>

Приложение:

Щата подачи: ((_) 20_г. Подпись:

Примечание:

я)

ои
и,
и

подтверждающем пOлномочия законrIого п

СНИЛС родителя (законного пред

зации, лицензией на право ведения образо
общеобразовательными

вилами отчисления, режимом работы

вления прошу:

Выдать в Орган

Направить почтовы отправлением по адресу

Направить в личн кабинет на Едином портале

Направитъ
информационной
дополнительного

*Заполняется при подаче
несовершеннолетнего лица
**Заполняется при пода
несовершеннолетнего лица
***Запопняотся при подаче
несовершеннолетЕего лица

вJIения (запроса) родителем

заявJIения (запроса)

(заколтлtым

законныN{

(закоtлнымия (запроса) родителепл

1.

2.
3.



<<Запись на обучение по допол
общеобразовательной

вам отк€вано в
предоставления муни.
дополнительной
в

Вы вправе
предоотавлении
нарушений.

повтор обратиться в уполномоченный орган с за
муни ъной услуги

бытъ обжалован

после устранения

в досудебном п
направления ж€lJIобы в уп номоченный орган, а также в судебном по

Щанный отказ мож

Прил
к административному

предоставления муниципал

Бланк Организации

сведения о заявителе (Ф.И.О. (
наличии), адрос места жител

Уведомление
отказе в приеме документов

риеме документов, представленных
ьной усJIуги <<Запись на обуч
общеобразовательной

по следующим основания

(указываются причины в приеме докуN{ентов со ссылкой на
истративного регламента)

:уги
нои
ме>

о
ых

орган, в который поданы докулtенты)

(Ф.И.О. ответственного ис нителя)


