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ТАМБОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

            2025                                  р.п. Первомайский                                    №

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма»  
В соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской Федерации,  Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями от 28.12.2024), решением Совета депутатов Первомайского муниципального округа Тамбовской области от  21.03.2024 №209 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Первомайского муниципального округа Тамбовской области», постановлением администрации Первомайского муниципального округа Тамбовской области от 18.01.2024 №60 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с изменениями от 28.03.2025), статьями 32, 38, 41 Устава Первомайского муниципального округа Тамбовской области, администрация Первомайского муниципального округа Тамбовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма» согласно приложению № 1. 
2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации округа И.В. Махину.
3. Опубликовать    настоящее    постановление   в   газете   Первомайского 

муниципального   округа  Тамбовской  области  «Вестник 68»  и  обнародовать  на сайте сетевого издания «РИА «ТОП68» (www.top68.ru).
4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.
Глава округа                                                                                           Р.В.Рыжков

Заместитель главы 

администрации округа

______________ И.В.Махина         

Начальник отдела правовой и кадровой 

работы администрации округа

_____________ М.К. Петров   

Председатель комитета

по управлению имуществом

и землеустройства округа

_______________ М.Н.Жукова

Приложение № 1 
постановлением администрации округа 

от                   №  

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги  предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на обмен жилыми помещениями,  предоставленными по договорам социального найма»
1. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования административного регламента
 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма» на территории Первомайского муниципального округа Тамбовской области (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления указанной муниципальной услуги и определяет порядок и стандарт ее предоставления. 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются наниматели жилых помещений по договору социального найма, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители). 
1.3 Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

 Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается: 
непосредственно в здании администрации Первомайского муниципального округа Тамбовской области (по месту нахождения отдела по управлению имуществом и землеустройству администрации Первомайского муниципального округа) (далее - Администрация) в виде средств наглядной информации, в том числе на информационных стендах, в виде средств информирования с использованием информационно-коммуникационных 
технологий; 
на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (post@r48.tambov.gov.ru) (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» https://pervomajskij-r68.gosweb.gosuslugi.ru (далее – Единый портал), в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области» https://pervomajskij-r68.gosweb.gosuslugi.ru (далее – региональный портал). 
Администрация обеспечивает актуализацию информации в течение десяти рабочих дней с момента возникновения необходимости данной актуализации. 
 Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель получает обратившись в Администрацию или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — многофункциональный центр) лично в устной или письменной форме, на http://r48.tmbreg.ru/информационных стендах (информационных уголках) в Администрации, по телефону, по электронной почте, посредством почтовой связи, на официальном сайте Администрации, на Едином портале, региональном портале. 
Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.  
Информация о месте нахождения Администрации: 
адрес: 393700, Тамбовская область, Первомайский муниципальный округ, р.п. Первомайский, пл. Ленина, д. 11. 
Прием документов для целей предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: 
393700, Тамбовская область, Первомайский муниципальный округ, р.п. Первомайский, ул. Э. Тельмана, д. 3. 
Телефон: 8 (47548) 2-27-03. 
Официальный сайт Администрации: http://r48.tmbreg.ru/. 
Адрес электронной почты Администрации: post@r48.tambov.gov.ru.

График работы Администрации: понедельник – пятница: с 08.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00; выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. В день, предшествующий нерабочему праздничному, продолжительность рабочего дня сокращается на один час. 
Часы приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги Администрацией: 
 понедельник – пятница: с 08.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00; выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.  
В день, предшествующий нерабочему праздничному, продолжительность рабочего дня сокращается на один час.  
В предоставлении муниципальной услуги участвует: 
Многофункциональный центр (Первомайское районное муниципальное казённое учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг») – далее - МФЦ:  
адрес: 393700, Тамбовская область, Первомайский муниципальный округ, р.п. Первомайский, ул. Э. Тельмана, д. 3; 
телефон для справок: 8 (47548) 2-27-03;                                                    официальный сайт: https://mfc.tmbreg.ru/;                                                                 
адрес электронной почты: pervomask@mfc48.tambov.gov.ru;
график (режим) работы с заявителями:                                                               понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00 до 16.00, среда с 8.00 до 20.00, суббота с 8.00 до 13.00, воскресенье - выходной. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1 Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Выдача согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма». 
2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Первомайского муниципального округа Тамбовской области (далее — Администрация).

2.3 Результат предоставления  муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- постановление Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями; 
- постановление Администрации об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями. 
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня поступления заявления. 
Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации и Тамбовской области, муниципальными правовыми актами. 
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день, который включается в общий срок предоставления муниципальной услуги. 
2.5 Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно: 
заявление, примерная форма которого приведена в приложении  № 1 к настоящему административному регламенту.  
В заявлении указывается согласие проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих, на осуществление обмена. Подпись несовершеннолетних членов семьи в возрасте от 14 до 18 лет ставится с письменного согласия их законных представителей. За несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет, подпись ставится их законными представителями. 
В случае, если в результате обмена вселение происходит в коммунальную квартиру, заявление должно содержать указание на отсутствие в числе  членов  семьи нанимателя граждан, страдающих  одной  из  тяжелых  форм  хронических  заболеваний, указанных в перечне,  предусмотренном  пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской  Федерации; 
согласие проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих, на осуществление обмена (в случае отсутствия в заявлении согласия данных членов семьи нанимателя);  
договор об обмене жилыми помещениями (оригинал); 
решение органа опеки и попечительства о даче согласия на обмен жилыми помещениями, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семьи нанимателя жилого помещения; 
документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя; 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае  обращения представителя заявителя. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:   
договор социального найма жилого помещения (находится в распоряжении Администрации). 
Непредставление заявителем указанного документа не является основанием для отказа  заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 
Запрещается требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Тамбовской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления  таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением  случаев, указанных в подпунктах «а» - «г» пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.6 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
непредставление одного или нескольких документов, указанных в пункте 2.5 настоящего административного регламента. 
2.7  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.7.1 Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены. 
2.7.2Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения; 
 - право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке; 
- обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания; 
- принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях; 
 - принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме; 
 -в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне; 
- в результате обмена общая площадь соответствующего жилого помещения на одного члена семьи составит менее учетной нормы. 
2.8 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.9 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или МФЦ

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в Администрацию составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации составляет 15 минут. 
2.10 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, не должен превышать один рабочий день со дня его получения. 
2.11 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале. 
2.12 Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги, в том числе доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале. 
2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

При предоставлении муниципальной услуги используется Единый государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН), федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия», Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния.

3. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1 Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

Вариант № 1. Выдача согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, получение дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, а также оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрено.

3.2. Вариант № 1. Выдача согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.

3.2.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:  
3.2.1.прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3.2.2.рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3.2.3.выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.  
В случае обращения заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок в полученном результате предоставления муниципальной услуги осуществляется исправление таких опечаток и (или) ошибок в соответствии с пунктом 3.26 настоящего административного регламента. 
 3.3. Описание административной процедуры прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или многофункциональный центр. 
Заявление подается заявителем (представителем заявителя) в Администрацию посредством личного обращения, в том числе через многофункциональный центр, либо направляется посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или посредством  заполнения электронной формы заявления и направления его через личный кабинет регионального портала или на официальную электронную почту Администрации в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».  
Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 
В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 
При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления заявления. 
При наличии предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента оснований для отказа в приеме документов заявителю выдается (направляется) уведомление об отказе в приеме документов по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту. 
При отсутствии предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента оснований для отказа в приеме документов заявление регистрируется с присвоением ему входящего номера и указанием даты его получения. 
Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или многофункциональный центр лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается расписка в получении документов, оформленная по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту (далее по тексту – расписка), с указанием их перечня и даты получения. 
Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения Администрацией или многофункциональным центром таких документов. 
В случае, если заявление и документы представлены в Администрацию посредством почтового отправления, расписка в получении таких заявления и документов направляется Администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу в день получения Администрацией документов. 
Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на региональном портале в случае представления заявления и документов через региональный портал. 
Заявление и документы, представленные заявителем (представителем заявителя) через многофункциональный центр передаются многофункциональным центром в Администрацию в электронном виде в день обращения заявителя (представителя заявителя).  Порядок передачи документов на бумажном носителе устанавливается соглашением о взаимодействии, заключенным Администрацией с многофункциональным центром. 
Поступившему из многофункционального центра заявлению присваивается регистрационный номер Администрации и указывается дата его получения.  
Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступивших заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо выдача (направление) уведомления об отказе в приеме документов. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры  составляет 1 рабочий день. 
 3.4. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является  прием и регистрация поступивших заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Зарегистрированное заявление и прилагаемые документы передаются на рассмотрение главе Первомайского муниципального округа, который определяет исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – ответственный исполнитель).  
Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента.  
По результатам проверки представленных заявления и документов при отсутствии оснований для отказа в даче согласия на обмен жилыми помещениями ответственный исполнитель подготавливает 
проект постановления Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями. При наличии оснований для отказа в даче согласия на обмен жилыми помещениями ответственный исполнитель готовит проект постановления Администрации об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями с указанием причин отказа. 
Подготовленные проекты документов вместе с документами, представленными заявителем (представителем заявителя), направляются на подпись главе Первомайского муниципального округа. 
Глава Первомайского муниципального округа рассматривает подготовленные проекты документов и подписывает их. 
В случае несогласия с подготовленным проектом документа, обнаружения ошибок и недочетов в нем, замечания исправляются ответственным исполнителем незамедлительно в течение срока административной процедуры. 
Результатом административной процедуры является принятое постановление Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями либо постановление Администрации об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры  составляет 8 рабочих дней. 
 3.5 Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
 Основанием для начала административной процедуры является  принятое постановление Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями либо постановление Администрации об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями.  
Постановление Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями либо постановление Администрации об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями выдается (направляется) заявителю одним из способов, указанным в заявлении: 
в виде бумажного документа, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении; 
в виде бумажного документа, который направляется заявителю  (представителю заявителя) посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 
При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр по месту представления заявления, Администрация обеспечивает передачу документов в многофункциональный центр для выдачи заявителю (представителю заявителя) в день принятия Администрацией решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю постановления Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями либо постановления Администрации об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры  составляет 1 рабочий день.  
Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных (направленных) в результате предоставления муниципальной услуги документах 
В случае выявления заявителем в полученных документах  опечаток и (или) ошибок заявитель обращается в Администрацию, многофункциональный центр с запросом об исправлении таких опечаток и (или) ошибок. 
Ответственный исполнитель в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления запроса, проводит проверку указанных сведений. 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных (направленных) в результате предоставления муниципальной услуги документах Администрация осуществляет их замену в срок не превышающий трех рабочих дней со дня поступления запроса. 
В случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных (направленных) в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный исполнитель в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня поступления запроса, готовит и направляет заявителю уведомление об отсутствии допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных (направленных) в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
  
 
Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Выдача согласия на обмен жилыми помещениями, 
предоставленными по договорам социального найма» 
в Администрацию Первомайского муниципального округа 
Заявитель ______________________________ 
(Ф.И.О, 
_______________________________
адрес места регистрации, 
_______________________________
паспортные данные) 
тел.: ______________________________ 
e-mail: ______________________________
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 
Я, _________________________________________________________, 
                           
 
 
             (Ф.И.О.) 
являющий(ая)ся нанимателем  жилого  помещения, расположенного по адресу: 
__________________________________________________________, 
прошу дать согласие на обмен жилого помещения, занимаемого мной по договору социального 
найма 
от 
«___» 
______________ 
г., 
с 
гражданином 
_________________________________________________________________, 
являющимся нанимателем жилого помещения, расположенного по адресу: _________________________________________________________________. 
Сообщаю, что в числе членов семьи нанимателя отсутствуют граждане, страдающие одной из тяжелых форм хронических  заболеваний, указанных в перечне, предусмотренном  пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской  Федерации  
(информация  указывается в случае, если в результате обмена вселение происходит в коммунальную квартиру). 
Согласие членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих) на осуществление обмена*: 
	Данные о членах семьи нанимателя 
	Данные паспорта 
	Подпись 

	Ф.И.О. 
	родственные 
отношения 
	дата 
рождения 
	номер 
	дата 
выдачи 
	кем выдан 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение: 
1.  
2. 
3
Результаты  предоставления муниципальной услуги прошу выдать при личном обращении в Администрацию, в многофункциональном центре, направить по почте 
(нужное подчеркнуть). 
«___» _______________ 20__ г.                           ___________________ 
(подпись) 
--------------------------------- 
* Согласие на осуществление обмена может быть предоставлено в качестве отдельного документа. 
 
Приложение № 2 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма» 
 ______________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, адрес места регистрации) 
______________________________________________
Уведомление об отказе в приеме документов  
Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для получения муниципальной услуги в _____________________________________________________________
_________________________________________________________________
(указать орган либо учреждение, в которое поданы документы) 
по следующим основаниям __________________________________________ _________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
 (указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на правовой акт) 
После устранения причин отказа Вы имеете право вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги. 
В соответствии с действующим законодательством Вы вправе обжаловать отказ в приеме документов в досудебном порядке путем обращения с жалобой в  ____________________________________________________________________________________________________________________________________, а также обратиться за защитой своих законных прав и интересов в  судебные органы. 
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Уполномоченное должностное лицо органа местного самоуправления  
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(должность, Ф.И.О.) 
 
(подпись) 
М.П.  
Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Выдача согласия на обмен жилыми помещениями, 
предоставленными по договорам социального найма» 
РАСПИСКА
в получении документов 
Администрация Первомайского муниципального округа
Мною, _________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
(должность сотрудника, принявшего документы, Ф.И.О.) 
приняты от 
Ф.И.О. заявителя___________________________________________________ 
Ф.И.О. представителя заявителя_____________________________________, действующего на основании ________________________________________, тел:____________________________ следующие документы: 
	№   п/п 
	Наименование и реквизиты документов 
	Оригинал 
(количество листов) 
	Копия 
(количество листов) 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Ваш документ о предоставлении муниципальной  услуги будет готов к выдаче: «___» _____________ 20__ г. 
Документы сдал: 
Заявитель 
_________________________________________________________________
(подпись, Ф.И.О. заявителя) 
«____» ________________ 20 ___ г. 
Документы принял: 
_________________________________________________________________ 
(подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего документы) 
«____» ________________ 20 ___ г.  
