


	
	Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения
по договору социального найма»


 
Таблица № 1. Перечень общих признаков заявителей

	№
	Наименование признака заявителя
	Значение признака заявителя

	Муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения
по договору социального найма»

	1
	Цель обращения?
	1. Предоставление жилого помещения по договору социального найма
2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах
3. Получение дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

	2
	Кто обратился за услугой?
	1. Заявитель
2. Представитель

	3
	Заявитель состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении?
	1. Заявитель состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении как малоимущий
2. Заявитель состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении и относится к категории, определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Тамбовской области
3. Заявитель не состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении

	4
	С кем проживает заявитель?
	1. Проживает один
2. Совместно с членами семьи

	5
	Укажите членов семьи
(в случае проживания совместно с членами семьи)
	1. Супруг (супруга)
2. Дети
3. Родители
4. Иные родственники (в случае, если вселены собственником или нанимателем жилого помещения в качестве членов своей семьи и ведут с ним общее хозяйство, а также признаны членами семьи в судебном порядке)

	6
	Выберите основание для предоставления жилого помещения заявителю.
	1. Не наниматель, не член семьи нанимателя жилого помещения, не собственник, не член семьи собственника жилого помещения.
2. Наниматель или член семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма (ордер)
3. Наниматель или член семьи нанимателя жилого помещения по договору найма жилого помещения социального использования (ордеру)
4. Собственник или член семьи собственника жилого помещения
5. Проживает в жилом помещении, не отвечающем установленным требованиям
6. Страдает тяжелой формой заболевания или проживает в одной квартире с больным, страдающим тяжелой формой заболевания

	7
	Право собственности на жилое помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН



Таблица № 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	Категория заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги

	Вариант №1. «Предоставление жилого помещения
по договору социального найма»

	Физические лица – малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Тамбовской области, поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

	
	Решение об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма

	Вариант № 2. «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	Физические лица – малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Тамбовской области, поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах

	
	Отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Вариант № 3: «Получение дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	Физические лица – малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Тамбовской области, поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

	
	Отказ в выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги




























Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения
по договору социального найма»

Форма
	
	
Администрация Первомайского муниципального округа
___________________________________________________
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица
______________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, ИНН - для физического лица; ОГРНИП - для ИП)
______________________________________________________________________________________________________
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица)
_____________________________________________________________________________________________________
(номер телефона, адрес электронной почты)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона)



Заявление
о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

[bookmark: P584]В соответствии со статьей 57 Жилищного кодекса Российской Федерации прошу предоставить мне по договору социального найма жилое помещение, площадью _____, находящееся по адресу: ___________________________________
_________________________________________________________________________, с составом семьи _____ человек.

	
	Состою на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении как малоимущий

	
	Состою на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении и отношусь к следующей категории, определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Тамбовской области: _______________________
                        указать категорию

	
	Не состою на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении



	
	Отношусь к категории граждан, которой помещения по договорам социального найма предоставляются вне очереди в соответствии с частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации.



Проживаю:
	
	Один

	
	Совместно с членами семьи



В целях предоставления муниципальной услуги и подтверждения обоснованности нахождения на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма, указываю данные членов семьи:

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) члена семьи
	Дата рождения
	Степень родства
	Адрес места жительства (количество зарегистрированных граждан)
	ИНН
	СНИЛС

	
	
	
	
	
	
	


	Декларирую сведения о наличии (отсутствии) денежных средств на счетах в банках и иных кредитных организациях, а также сведения о доходах и подлежащем налогообложению имуществе, принадлежащем мне и постоянно проживающим совместно со мной членам семьи, за двенадцать календарных месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, так как не могу подтвердить их документально (кроме граждан, указанных в части 3 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации).

	№
п/п
	Вид дохода
	Величина дохода (руб.)

	1
	все предусмотренные системой оплаты труда виды выплат, применяемые в соответствующей организации независимо от источников этих выплат;
	

	2
	иные единовременные выплаты (вознаграждения), не предусмотренные системой оплаты труда;
	

	3
	доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности гражданам и членам их семей, а также одиноко проживающим гражданам, к которым относятся:
	

	3.1
	доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества, транспортных и иных механических средств;
	

	3.2
	доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, домашних животных, птицы, пушных зверей, пчел, рыбы);
	

	4
	оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством;
	

	5
	авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования;
	

	6
	доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организаций;
	

	7
	проценты по банковским вкладам;
	

	8
	наследуемые и подаренные денежные средства;
	

	9
	Итого
	



	Сведения об имуществе, находящемся в собственности заявителя и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи и подлежащем налогообложению (за исключением: 1) участков площадью 600 и менее квадратных метров, предоставленных гражданам для ведения садоводства или огородничества; 2) садовых и дачных домиков в садоводческих и дачных объединениях, расположенные на участках площадью 600 и менее квадратных метров; 3) транспортных средств: предоставленных за счет средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации льготным категориям граждан в порядке, установленном действующим законодательством; легковых автомобилей российского производства с рабочим объемом двигателя до 1400 куб.см включительно, со сроком эксплуатации более 7 лет начиная с года выпуска; мотоциклов и мотороллеров российского производства, со сроком эксплуатации более 7 лет начиная с года выпуска):

	Недвижимое имущество:
	№
п/п
	Вид и наименование имущества
	Вид собственности
	Место нахождения (адрес)
	Кадастровый номер

	1.
	Земельные участки
	
	
	

	2.
	Жилые дома
	
	
	

	3.
	Квартиры
	
	
	

	4.
	Дачи
	
	
	

	5.
	Гаражи
	
	
	

	6.
	Иное недвижимое имущество
	
	
	



	Транспортные средства:
	№
п/п
	Вид и марка транспортного средства
	Стоимость, указанная в документах о приобретении транспортного средства
	Количество полных лет в эксплуатации от даты приобретения
	Место регистрации

	1.
	Автомобили легковые
	
	
	

	2.
	Автомобили грузовые
	
	
	

	3.
	Мототранспортные средства
	
	
	



В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации _____________________________.
                                                                                                                             (не имеем, имеем)
Основания пользования жилым помещением по месту жительства заявителя:
	
	Не наниматель, не член семьи нанимателя жилого помещения, не собственник, не член семьи собственника жилого помещения.

	
	Наниматель или член семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма (ордеру).

	
	Наниматель или член семьи нанимателя жилого помещения по договору найма жилого помещения социального использования (ордеру).

	
	Собственник или член семьи собственника жилого помещения.

	
	Проживаю в жилом помещении, не отвечающем установленным требованиям постановления Правительства России от 28.01.2006 №47

	
	Страдаю тяжелой формой заболевания или проживаю в одной квартире с больным, страдающим тяжелой формой заболевания, перечень которых установлен приказом Минздрава России от 29.11.20142 №987н



	Реквизиты договора социального найма (ордера) (реквизиты договора найма жилого помещения (ордера) (при наличии):
 ________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(дата, номер, орган, с которым заключен договор)

	Право собственности на жилое помещение (для собственника жилого помещения) _______________________________
                      (зарегистрировано/не зарегистрировано)	

	Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю ________________
							         (подпись заявителя (представителя заявителя))

Результат рассмотрения заявления прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
	
	Выдать в Администрации

	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________

	
	Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи заявления посредством Единого портала)



Приложение:
1.____________________________________
2.____________________________________
3.____________________________________
...

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.             Подпись: __________________

	
[bookmark: _GoBack]
Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения
по договору социального найма»


Форма

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных лиц, не являющихся заявителями

    Я, __________________________________________________________________________________,
                                              (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя)
проживающий(ая) по адресу: ______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________,
(адрес места жительства заявителя)
основной документ, удостоверяющий личность (далее - субъект) _______________________________
_______________________________________________________________________________________
(серия, номер, дата его выдачи, наименование выдавшего его органа)
_______________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество представителя (заполняется при обращении представителя заявителя)
проживающего(ей) по адресу: _____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________,
                                                        (адрес места жительства представителя)
основной документ, удостоверяющий личность представителя (далее -представитель субъекта): _______________________________________________________________________________________,
 (серия, номер, дата его выдачи, наименование выдавшего его органа)
действующего(ей) на основании ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________,
(наименование документа, подтверждающего полномочия представителя, его серия, номер, дата выдачи)

на основании статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие администрации указать наименование (указать адрес) (далее - оператор) на обработку вышеуказанных и следующих персональных данных субъекта: контактный телефон, e-mail, сведения о правах на жилые и нежилые помещения, жилые дома, здания, земельные участки, любая другая информация, относящаяся к личности субъекта, доступная либо известная оператору, получающему согласие субъекта, в любой конкретный момент времени, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, извлечение, использование, удаление, с целью предоставления оператором субъекту муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма», принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении субъекта или других лиц, предоставления информации об оказываемой услуге.
	Настоящее согласие дается на период предоставления услуги и до достижения целей обработки персональных данных, после чего может быть отозвано путем направления мною соответствующего письменного уведомления оператору. В случае отзыва мною согласия на обработку персональных данных оператор обязан прекратить их обработку и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты  поступления указанного отзыва. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных данных и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев.
	Настоящее согласие считается данным мною третьим лицам, указанным выше, с учетом соответствующих изменений, а данные третьи лица имеют право на обработку моих персональных данных.

«___» _____________ 20___ г.                        ___________________________
                                                                                                     (подпись заявителя)
	
	


Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения
по договору социального найма»


Форма
	
	
Администрация Первомайского муниципального округа
_________________________________________________
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица
__________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРНИП - для ИП)
__________________________________________________________________________________________________
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица)
__________________________________________________________________________________________________
(номер телефона, адрес электронной почты)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона)



Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в______________________________________________________________________________________________________________________________________________
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатку и (или) ошибку

Сведения, подлежащие исправлению:
Текущая редакция: __________________________________________________
__________________________________________________________________
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению)
Новая редакция: ___________________________________________________
__________________________________________________________________
(указать новую редакцию сведений и их параметров, в соответствии с которыми будут произведены изменения в постановление Администрации о предоставлении жилого помещения по договору социального найма)

Приложение: (прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки – при необходимости)
1.____________________________________
2.____________________________________
3.____________________________________
...                       


Результат рассмотрения запроса прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
	
	Выдать в Администрации

	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________



[bookmark: _GoBack_Copy_1_Копия_1]Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.            Подпись: _______________



















	
   Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения
по договору социального найма»



Форма

	
	
Администрация Первомайского муниципального округа
_________________________________________________
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица
__________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - для физического лица; ИНН, ОГРНИП - для ИП)
__________________________________________________________________________________________________
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица)
__________________________________________________________________________________________________ (номер телефона, адрес электронной почты)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, номер телефона)



Заявление
о выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат ______________________________________________
                                              указать реквизиты документа, ранее выданного по результатам
                                                    предоставления муниципальной услуги

Дополнительные сведения (при наличии) __________________________.

Приложение (при наличии):
1.____________________________________
2.____________________________________
3.____________________________________
…           

Результат рассмотрения запроса прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
	
	Выдать в Администрации

	
	Направить почтовым отправлением по адресу __________________



[bookmark: _GoBack_Copy_1_Копия_1_Копия_1]Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.                  Подпись: ____________





































	
Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения
по договору социального найма»




Форма

	(Бланк Администрации)

____________ №_____________
	

__________________________________________________________________________ сведения о заявителе (Ф.И.О. (последнее - при наличии), адрес места регистрации, места жительства)




Уведомление
об отказе в приеме документов

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма», в ____________________________________________
________________________________________________________________________________
(указать орган, в который поданы документы)
по следующим основаниям ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения административного регламента)

Дополнительная информация___________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


________________________________________                           ________________________
 (Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                     (подпись)


