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20 февраля 2019                                                                                                         р.п. Первомайский
На основании приказа начальника финансового отдела администрации Первомайского района Тамбовской области № 7 от 08.02.2019, в соответствии с планом контрольной работы финансового отдела администрации Первомайского района Тамбовской области на 2019 год, была проведена  внутренняя финансовая проверка отдельных вопросов                        финансово-хозяйственной деятельности в администрации Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области за 2018 год.
                                                                                                                  Проверка начата 08.02.2019 г.
                                                                                                                  Окончена  20.02.2019 г.
 Руководство Администрацией Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области в проверяемом периоде осуществлял Глава Первомайского поссовета Отрубянников Михаил Митрофанович (Решение Первомайского поселкового Совета народных депутатов Первомайского района Тамбовской области от 20.05.2016 №84 «О назначении на должность главы администрации Первомайского поссовета М.М.Отрубянникова с 20.05.2016»).

Адрес: 393700, Тамбовская область Первомайский район, п.Первомайский, пл. Ленина, д.1 телефон 8-475-48-2-17-45
Администрация Первомайского поссовета создана на основании Решения Первомайского поселкового Совета народных депутатов Первомайского района Тамбовской области от 30.11.2005 № 62 «О создании администрации поссовета».

Положение об администрации Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области утверждено Решением Первомайского поселкового Совета народных депутатов Первомайского района Тамбовской области от 30.11.2005 № 63.

Администрация Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области действует на основании Устава, принятого Решением Первомайского поселкового Совета народных депутатов Первомайского района Тамбовской области от 01.04.2011 №111,  за государственным регистрационным номером: № RU685121092011001  зарегистрированным в Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Тамбовской области 28.04.2011. 
            Администрация Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области является муниципальным учреждением, юридическим лицом, финансируемым за счет средств местного и областного бюджета.
 Администрация Первомайского района Тамбовской области имеет:

         Свидетельство о внесении записей в Единый государственный реестр юридических лиц от 06.04.2011 года серии 68 № 001528876 (выданное Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №6 по Тамбовской области), основной государственный регистрационный номер 1066807000501;
         стоит на учете в Межрайонной инспекции Министерства российской Федерации по налогам и сборам № 6 по Тамбовской области (свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации от 23 января 2006 года, серия   68 №  001228245). 

Идентификационный номер налогоплательщика  - 6812005300 КПП – 681201001. 

 
На момент проведения  ревизии администрации Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области в Управлении Федерального казначейства по Тамбовской области открыты: расчетный счет 40204810000000000243-средства местных бюджетов» и лицевой счет 03643013890-получателя бюджетных средств», №04643013890 -администратора дохода бюджета», №05643013890-для учета операций со средствами, поступающие во временное распоряжение получателя бюджетных средств» в Отделе №14 Управления Федерального казначейства по Тамбовской области.

Первомайский поссовет Первомайского района Тамбовской области руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Законами и нормативно-правовыми актами Тамбовской области, Уставом, решениями, принятыми на местных референдумах, и иными муниципальными правовыми актами.

Организация и ведение бухгалтерского учета и отчетности в администрации Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области, в соответствии с должностной инструкцией, возложено на главного бухгалтера Кочерову Ирину Николаевну. 

Должностные инструкции работников администрации Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области разработаны в соответствии с действующим законодательством и утверждены Постановлением администрации Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области от 27.04.2011 №54 «Об утверждении должностных инструкций работников администрации Первомайского поссовета».


Учетная политика утверждена Распоряжением Администрации Первомайского поссовета от 30.12.2016 № 480 «Об учетной политике Администрации Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области».

                                               Проверка банковских операций

Для учета банковских операций Администрации Первомайского поссовета в Управлении Федерального казначейства по Тамбовской области открыты: расчетный счет 4020481000000000243 «Средства местных бюджетов» и лицевой счет 03643013890 «Получателя бюджетных средств», в Отделе №14 Управления Федерального казначейства по Тамбовской области.
Банковские операции за проверяемый период проверены сплошным методом. Все операции на лицевом счете, начальное и конечное сальдо в Журнале операций с безналичными денежными средствами и Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) подтверждены первичными учетными документами, которые являются приложением к выписке из лицевого счета. Выписки из лицевых счетов в полном объеме и своевременно учтены в Журнале операций с безналичными денежными средствами (счет 030405000) и Журнале по прочим операциям (счет 020211000). Для учета банковских операций в 2018 году применялись счета бюджетного учета 030405000 «Расчеты по платежам  из  бюджета с финансовым органом» и 020211000 «Средства на счетах бюджета в рублях в органе Федерального казначейства». Данные счетов 030405000 и 020211000 соответствуют данным выписок из лицевого счета.

Журнал операций ведется по каждому лицевому счету.

При сверки данных Журнала операций с безналичными денежными средствами и Журнала по прочим операциям с данными Главной книги по счетам бюджетного учета 030405000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом» и  020211000 «Средства на счетах бюджета в рублях в органе Федерального казначейства» расхождений не установлено.

В журналах операций банковские операции по счетам бюджетного учета отражены своевременно и в полном объеме.

Нецелевого использования денежных средств не установлено.
Проверка кассовых операций

Кассовые операции ведутся в соответствии с Приказами Министерства Финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г.  № 157н (с изменениями и дополнениями от 12.10.2012; 29.08.2014; 06.08.2015; 01.03.2016; 16.11.2016; 27.09.2017)                                       «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»,                 от 6 декабря 2010г. №162н (с изменениями и дополнениями от 24.12.2012; 17.08.2015; 30.11.2015; 16.11.2016) «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», Положением Банка России от 12.10.2011 №373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации».

Кассовые операции проверены выборочным порядком за ревизуемый период.

            Наличные денежные средства, полученные  по корпоративным картам,  за проверяемый период проверены выборочным порядком. Наличные денежные средства  оприходованы  в кассу полностью и своевременно. Приход и расход наличных денежных средств в кассе, подтверждены оправдательными документами: кассовой книгой, приходными и расходными кассовыми ордерами ф.031001 и ф.031002 соответственно, Журналом регистрации приходных и расходных документов Ф.0310003, заявками на выдачу денежных средств подотчет, утвержденных Главой поссовета, платежными ведомостями на выдачу зарплаты ф.0504403.
Движение наличных денежных средств в кассе администрации Первомайского поссовета учитывается на счете бюджетного учета 020134000 «Касса». Данные счета бюджетного учета 020134000 в полном объеме и своевременно отражены в Журнале операций по счету «Касса».


При сверке данных Журнала операций по счету «Касса» с данными Главной книги расхождений неустановленно.

           Денежные средства, полученные наличными в кассу,  использованы в соответствии с кодами бюджетной классификации, указанными в заявке на получение наличных денег и в соответствии с целевым назначением.

Законность и правильность расчетов по оплате труда

Штатное расписание на 2018 год утверждено Постановлением администрации Первомайского поссовета от 18.09.2017   №404 (с изменениями от 01.08.2018 №308) в количестве 8 штатных единиц с месячным фондом оплаты труда 24 461 рубль 40 копеек. Годовой фонд оплаты труда составляет 2 835 499 рублей 93 копейки.
Штатное расписание администрации поссовета составлено в соответствии с Положением об оплате труда муниципальных служащих Первомайского поссовета, утвержденного Решением Первомайского поселкового Совета народных депутатов от 18.05.2018 №236. 

Нормативы администрации Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области на 2018 год утверждены в сумме 4645,3 тыс.руб., в том числе на оплату труда в органах местного самоуправления в сумме 3386,3 тыс.руб.
Анализ исполнения норматива на содержание органов местного самоуправления Первомайского поссовета

Таблица

	Наименование показателя
	Всего
	В  том числе на оплату труда в органах местного самоуправления
	Исполнено

	Численность населения муниципальных образований городских поселений (человек) от 11000 до 13000
	4645,3
	3386,3
	4101,4

	Оплата труда-всего,в том числе:
	
	3386,3
	3386,3

	Глава администрации поссовета
	
	
	729,9

	Председатель поссовета
	
	
	669,7

	Аппарат
	
	
	1986,7


 Из данных таблицы можно сделать вывод, что в целом норматив формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе муниципальных служащих и на содержание органов местного самоуправления городских поселений соблюден. 
На 01.01.2019 года исполнено расходы на содержание администрации поссовета в сумме 4104,4 тыс.руб. Неиспользованный остаток 540,9 тыс.руб.
Оплата труда и другие выплаты работникам администрации Первомайского поссовета, проводится в соответствии со штатным расписанием, распоряжениями, постановлениями по администрации.
  При проверке  правильности начисления и выдачи заработной платы нарушений не установлено. 

               Сроки выплаты заработной платы 21 числа за первую половину месяца и 6 числа по итогам месяца.

             Проверкой своевременности выплаты заработной платы в соответствии с  Указом  Президента РФ  от 19.01.1996 № 66 «О мерах по обеспечению своевременности выплаты заработной платы за счет бюджетов всех уровней, пенсий и иных социальных выплат»              (с изменением на 17.04.2003, согласно Указу Президента  РФ от 17.04.2003 № 444) нарушений не установлено.

Аналитический учет по счету 030211000 «Расчеты по заработной плате»  ведется в расчетно-платежных ведомостях Ф. 0504401 и  журнале операций расчетов по оплате труда № 6  (далее Журнал № 6).


При  сверке данных Журнала операций №6 с данными Главной книги расхождений неустановленно.
Расчеты с подотчетными лицами
           При проверке соблюдения порядка выдачи подотчетных сумм, установлено, что  Учетной политикой администрации поссовета определен перечень лиц, имеющих право получения денежных средств подотчет на приобретение основных средств, материальных запасов и услуг. 


Наличные денежные средства выдавались  в подотчет по распоряжению главы на основании Заявки от подотчетного лица, содержащего назначение, размер аванса и срок на который он выдается. 

       Выдача денежных средств без погашения ранее выданного аванса не производилась. Установленный учетной политикой срок сдачи авансовых отчетов, не связанных с командировкой, не нарушался.

Проверкой  расчетных операций по подотчетным суммам случаев передачи выданных наличных денег одним подотчетным лицом другому не установлено.

          Авансовые отчеты принимались с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы, где нарушений за проверяемый период не установлено. Материальные ценности, приобретенные за наличный расчет подотчетными лицами, оприходованы полностью и своевременно. 


Аналитический учет по счету 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами» ведется в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов.
Достоверность  бюджетного учета и отчетности

Бюджетный учет в администрации Первомайского поссовета осуществляется в соответствии с Приказами Министерства Финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г.  № 157н (с изменениями и дополнениями от 12.10.2012; 29.08.2014; 06.08.2015; 01.03.2016; 16.11.2016; 27.09.2017) «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»,                 от 6 декабря 2010г. №162н (с изменениями и дополнениями от 24.12.2012; 17.08.2015; 30.11.2015; 16.11.2016) «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению». Регистры бюджетного учета ведутся в соответствии приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.12.2010 №173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук».    
Проверкой  установлено, что данные бюджетного учета по Главной книге ф. 0504072 соответствуют данным:

- Журнала операций № 1 по счету «Касса» ф.0504071;

-  Журнала операций по банковскому счету №2 ф.0504071;

- Журнала операций по расчетам с подотчетными лицами №3 ф. 0504071;

- Журнала операций расчетов по оплате труда № 6 ф. 0504071;


Бухгалтерская отчетность администрацией поссовета составлялась в соответствии с Приказом Минфина РФ от 28.12.2010 №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями).
Отчеты о кассовом исполнении бюджета  в финансовый отдел администрации Первомайского района предоставляются в полном объеме и своевременно.

Выводы и предложения:
Администрация Первомайского поссовета создана на основании Решения Первомайского поселкового Совета народных депутатов Первомайского района Тамбовской области от 30.11.2005 № 62 «О создании администрации поссовета».

Положение об администрации Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области утверждено Решением Первомайского поселкового Совета народных депутатов Первомайского района Тамбовской области от 30.11.2005 № 63.

  
Администрация Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области является муниципальным учреждением, юридическим лицом, финансируемым за счет средств местного и областного бюджета.

Администрация Первомайского поссовета Первомайского района Тамбовской области действует на основании Устава, принятого Решением Первомайского поселкового Совета народных депутатов Первомайского района Тамбовской области от 01.04.2011 №111,  за государственным регистрационным номером: № RU685121092011001  зарегистрированным в Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Тамбовской области 28.04.2011. 

Первомайский поссовет руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Законами и нормативно-правовыми актами Тамбовской области, Уставом, решениями, принятыми на местных референдумах, и иными муниципальными правовыми актами.

При сверки данных Журнала операций с безналичными денежными средствами и Журнала по прочим операциям с данными Главной книги по счетам бюджетного учета 030405000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом» и  020211000 «Средства на счетах бюджета в рублях в органе Федерального казначейства» расхождений не установлено.

В журналах операций банковские операции по счетам бюджетного учета отражены своевременно и в полном объеме.

Нецелевого использования денежных средств не установлено.

Движение наличных денежных средств в кассе администрации Первомайского поссовета учитывается на счете бюджетного учета 020134000 «Касса». Данные счета бюджетного учета 020134000 в полном объеме и своевременно отражены в Журнале операций по счету «Касса».


При сверке данных Журнала операций по счету «Касса» с данными Главной книги расхождений не установлено.

Проверкой своевременности выплаты заработной платы в соответствии с  Указом  Президента РФ  от 19.01.1996 № 66 «О мерах по обеспечению своевременности выплаты заработной платы за счет бюджетов всех уровней, пенсий и иных социальных выплат»              (с изменением на 17.04.2003, согласно Указу Президента  РФ от 17.04.2003 № 444) нарушений не установлено.


При  сверке данных Журнала операций №6 с данными Главной книги расхождений  не установлено.

Проверкой  расчетных операций по подотчетным суммам случаев передачи выданных наличных денег одним подотчетным лицом другому не установлено.

          Авансовые отчеты принимались с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы, где нарушений за проверяемый период не установлено. Материальные ценности, приобретенные за наличный расчет подотчетными лицами, оприходованы полностью и своевременно. 


Аналитический учет по счету 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами» ведется в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов.
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